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Habilidades

* Microsoft Office, Microsoft
Dynamics SL (SOLOMON), COl,
NOI, Alchemy Web, SAP HANA
S4,

Objetivo

e Aportar mi creatividad, productividad, disposicién, compromiso a una
empresa competitiva que valore el esfuerzo continuo y una decidida
aspiracion de desarrollo y superacion profesional.

Experiencia

Analista de Crédito y Cobranza agosto 22— Actualmente, Huehuetoca
Industria Metélica del Envase & Mauser Packaging

Atencion al cliente nacional y exportacion
Depuracion de cuentas Autorizacion
Pedidos Seguimiento y control de Cartera
Registro de Facturas al portal

Revisién de informacién financiera para
lineas de crédito.

Pronéstico de Cobranza (Semanal y
Mensual)

Reserva de Cuentas incobrables

Visita de Clientes Nacionales

Timbrado y Revisién de Complementos de
pago

Seguimiento de notas de crédito (precio,
cantidad, descuento por pronto pago, etc.)
Altas de clientes en Sap

Analista de Crédito y Cobranza Feb 2014 - May 2022
Envases Universales de Mexico, Cuautitlan

Atencion al cliente nacional y Exportacion

Negociacion de Cobro

Depuracion de cuentas Autorizacién de

Pedidos Seguimiento y control de Cartera

Registro de Facturas al portal Manejo de

Adenda

Elaboracién de Presupuesto Mensual y Trimestral Visita a clientes

Conciliaciones e Integracion de Expedientes de clientes Complementos de pago y
Timbrado

Proceso de revision y manejo de portales

Seguimiento de notas de crédito (precio, cantidad, descuento pronto pago

Analista de Crédito y Cobranza oct 2011 - feb 2014
ALVEG DISTRIBUCION QUIMICA S.A. DE C.V., Tlanepantla
Atencién a clientes Negociacion de

Cobro Depuracion de Carteras

Autorizacion de Pedidos

Seguimiento y recuperacion de Cartera Elaboracion

de Notas de Crédito y Débito Elaboracion de
Refacturaciones Aplicacion de lineas bancarias
Elaboracion de Presupuesto de Cobranza
Elaboracion de Reportes

Programacién de pagos Visitas
domiciliarias a clientes.

Conciliacion de Estados de Cuenta bancarios y de cliente

Auxiliar Contable abr 2011 - oct 2011,
Cuautitlan

AUTOMOTRIZ CAMPA, S.A. DE C.V., Cuautitlan
Registro Contable de Pdlizas de Ingreso, Egresos y
Diario Conciliaciones Bancarias en M.N
Identificacién de Depdsitos Manejo

Caja Chica Reembolsos de gastos

Integracion de Cuentas Depuracion

de Cuentas Trato con clientes

Negociacion de Cuentas Atrasadas Recuperacion de
Cartera
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Analista Contable oct 2010 - abr 2011,
Tlalnepantla
ALVEG DISTRIBUCION QUIMICA S.A. DE C.V. (Negociacién Alvi), Tlanepantla

reembolsos Integracion de deudores diversos

Solicitud de Pago

Reembolso de gastos

Elaboracién de papeles para el célculo de IVA

Coordinador Administrativo abr 2006 - oct 2010 DOC
SOLUTIONS DE MEXICO, S.A. DE C.V., Cuautitlan

Control Diario de Consumo de Gasolina Registro

Contable de Polizas

Manejo Caja chica Reembolso

Contabilizacién de Inversiones Integracion

de deudores diversos Conciliaciones

Bancarias

Elaboracion de Papeles de trabajo para el calculo impuestos (IVA,
IETU, ISR, DIOT, 2.5%D.F. Edo. Mex.)

Tramites ante el SAT (Compensaciones, Requerimientos,
Devoluciones, Altas Cierre Mensual de Contabilidad
Declaraciones Informativas Integracion de

cuenta Inter comparfiia Manejo de Banca en

Linea Depuracion de Cuentas Identificacion

de Depdsitos

Trato con Clientes

Aucxiliar Contable may 2005 - abr 2006
INSTATELCOM

Captura de pélizas contables Elaboracién de

Ordenes de Compra Elaboracion de Facturas

Conciliaciones bancarias Programar pagos a

proveedores

Auxiliar Contable nov 2004 - abr 2005
CTM, Cuautitlan Izcalli
Tramites Fiscales: Presentacion de avisos y atencién
a requerimientos
Declaraciones mensuales y anuales
Declaraciones Informativas Licencias de
Funcionamiento Manejo de caja chica.
Poélizas Contables Conciliaciones

Bancarias

Cursos

El ABC Contable y Administrativo para mar 2008
asistentes

Actualizacién Fiscal para 2010 jun 2010
Cobranza Telefénica de Respuesta Inmediata jun 2012
Técnicas de Negociacion may 2017

Excel Basico, Intermedio y Avanzado may 2022




