ABIGAIL PLANCARTE PEREZ

554934244 | abyp407@gmail.com

EDUCACION

Universidad Autbnoma de México., 2022
Licenciatura en Sociologia.
Titulacion por diplomado | Diplomado en "Planeacion del desarrollo urbano y vivienda".

Instituto Politécnico Nacional., 2019.
Técnico en Diagnostico y Mejoramiento Ambiental.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Auxiliar de Computo Distrital., Instituto Nacional Electoral (INE).
Mayo 2025 - Junio 2025.

» Apoyo en la preparacion y desarrollo de computos distritales durante elecciones federales, captura de informacién,
generacion de reportes y digitalizacion de documentos.

Asistente Administrativo en Acervos Histéricos., Archivo General de la Nacion (AGN).
Abril 2023 - Diciembre 2024.

* Registro, organizacion y control de documentos en fondos especiales, redaccion de informes técnicos para uso
interno y atencién ciudadana en solicitudes de informacién documental.

Becaria Administrativa en Biblioteca., J6venes Construyendo el Futuro.
Octubre 2022 - Abril 2023.

» Apoyo en el ordenamiento y control de materiales bibliogréaficos. Etiquetado, inventariado y digitalizacion basica de
documentos, asi como la realizacion de tareas generales de apoyo administrativo.

HABILIDADES

-Gestion documental y organizacion administrativa.
-Elaboracion de reportes y redaccién técnica.

-Captura de datos y manejo de bases informativas.

-Atencioén ciudadana y tramites institucionales.

-Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

-Conocimiento de procesos administrativos en el sector publico.
-Nivel de inglés B1.

CURSOSY CERTIFICACIONES

 Diplomado: Presupuesto basado en resultados., Secretaria de Hacienda y Crédito Publico., Agosto 2024.
» Curso: Remocidn de elementos metdlicos en documentos histéricos., AGN, México., Noviembre 2024.
 Curso: Biodeterioro del patrimonio documental., AGN, México., Noviembre 2024.

* Curso virtual: Conservacion de archivos., AGN, México., Julio 2024.



